SLUZBENE VIJESTI GRADA SAMOBORA

Clanak 3.

Ovlasc¢uje se gradonacelnik za provedbu svih daljnjih aktivnosti te potpisivanje dokumenata u svezi
danog jamstva iz ¢lanka 2. ove odluke, nakon dobivene suglasnosti ministra financija i sukladno uvjetima iz
ove Odluke.

Clanak 4.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenim vijestima Grada Samobora, a jamstvo
¢e se realizirati po dobivenoj suglasnosti ministra financija sukladno ¢lanku 91. stavku 4. Zakona o proracunu.

KLASA: 021-05/17-01/6
URBROIJ: 238-11-04/03-17-20

PREDSJEDNIK
GRADSKOG VIJECA
Miran Soié, v.r.

Na temelju ¢lanka 35. toCke 4. i ¢lanka 53. Zakona o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(Narodne novine br. 33/01., 60/01. — vjerodostojno tumacenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11.,
150/11., 144/12., 19/13. — procisceni tekst i 137/15), ¢lanka 30. tocke 12. Statuta Grada Samobora (Sluzbene
vijesti Grada Samobora br. 3/16.) i ¢lanka 77. stavka 1. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Samobora (Sluzbene
vijesti Grada Samobora br. 4/16. - procisceni tekst), Gradsko vije¢e Grada Samobora na 4. sjednici odrzanoj
dana 28. rujna 2017. godine donosi

ODLUKU
O USTROJU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA
SAMOBORA
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduju se ustroj i djelokrug rada upravnih tijela Grada Samobora (u daljnjem tekstu:
upravna tijela) te druga pitanja od znacaja za njihov rad.

Clanak 2.

U upravnim tijelima obavljaju se poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada Samobora, kao i poslovi
podrucne (regionalne) samouprave i poslovi drzavne uprave koji su preneseni na Grad Samobor, sukladno
zakonu 1 drugim propisima.

Upravna tijela, u okviru prava i obveza Grada Samobora, izvrSavaju zakone i druge propise, odluke i druge
opc¢e 1 pojedinacne akte $to ih donose Gradsko vijece 1 gradonacelnik, prate stanje u upravnim podrucjima za
koja su osnovana, rjeSavaju u upravnim stvarima, provode nadzor, poduzimaju mjere na koje su zakonom i
drugim propisima ovlastena, pripremaju odluke i druge opce i pojedinacne akte te obavljaju druge poslove za
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koje su zakonom i drugim propisima ovlastena.

U obavljanju poslova upravna tijela duzna su raditi po naredbama, uputama, smjernicama i preporukama
gradonacelnika Grada Samobora.

Upravna tijela duzna su osigurati u¢inkovito obavljanje poslova iz svog djelokruga.

Clanak 3.

Upravna tijela osnivaju se sukladno vrsti i opsegu poslova, srodnosti i organizacijskoj povezanosti,
potrebi u¢inkovitog upravljanja i obavljanja poslova, te postizanju visokog stupnja odgovornosti u izvrSavanju
poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Samobora, kao i poslova podruc¢ne (regionalne) samouprave i
poslova drzavne uprave koji su preneseni na Grad Samobor.

Upravna tijela osnivaju se kao odjeli i jedinice.

Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu u upravnim odjelima mogu se ustrojiti referade kao unutarnje
ustrojbene jedinice.

II. USTROJSTVO I DJELOKRUG UPRAVNIH TIJELA

Clanak 4.

Upravna tijela su:
1) Upravni odjel za drustvene djelatnosti
2) Upravni odjel za financije
3) Upravni odjel za komunalne djelatnosti
a) Referada za komunalnu infrastrukturu i promet
b) Referada za komunalno, prometno i poljoprivredno redarstvo
c) Referada za mjesnu samoupravu
4) Upravni odjel za gospodarstvo, razvoj i projekte Europske unije
a) Referada za prostorno uredenje, investicije i projekte Europske unije
b) Referada za imovinsko - pravne poslove i upravljanje imovinom
c) Referada za gospodarstvo, poljoprivredu i civilnu zastitu
5) Upravni odjel za provodenje dokumenata prostornog uredenja i gradnju
6) Upravni odjel za opce, pravne i tehnicke poslove
a) Referada za opce poslove i poslove Gradskog vijec¢a
b) Referada za stru¢ne poslove gradonacelnika
c¢) Referada za odnose s javnoscu i informaticke poslove
7) Jedinica za unutarnju reviziju

Clanak 5.

Upravni odjel za druStvene djelatnosti obavlja poslove koji se odnose na predskolski odgoj i obrazovanje,
osnovno i srednje skolstvo, kulturu, sport, tehnicku kulturu, zdravstvo, socijalnu skrb, hrvatske branitelje iz
Domovinskog rata te ostale poslove koji su mu stavljeni u nadleznost.

Upravni odjel uskladuje rad ustanova, organizacija i udruga koje djeluju u oblastima iz stavka 1. ovog
¢lanka i obavlja poslove vezane uz stipendiranje ucenika i studenata.

Upravni odjel obavlja stru¢ne i administrativno — tehnicke poslove za Odbor za drustvene djelatnosti i brigu
za mladez, Odbor za socijalnu skrb i zdravstvo, Odbor za hrvatske branitelje iz Domovinskog rata, Kulturno
vijece, Savjet mladih 1 Vijece za prevenciju, vodi brigu i uspostavlja mjere zastite i ocuvanja kulturnih dobara
na podruc¢ju Grada Samobora, priprema programe rada i prati njihovu realizaciju i obavlja poslove gradske
riznice za prorac¢unske korisnike proracuna Grada Samobora iz svojeg djelokruga.
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Clanak 6.

Upravni odjel za financije obavlja poslove proracuna, poslove planiranja i evidentiranja javnih nabava,
poslove financijskog poslovanja i racunovodstveno — knjigovodstvene poslove, poslove naplate gradskih
poreza i ostalih prihoda te poslove gradske riznice.

Poslovi prora¢una obuhvaéaju planiranje i izradu prorauna, planiranje i prac¢enje likvidnosti, kontrolu
izvrSenja proracuna, izradu polugodisSnjeg 1 godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju proracuna, provedbu postupaka
vezanih za zaduzivanje Grada i davanje jamstava, izracun i kontrolu fiskalnog kapaciteta Grada, pracenje
zaduzivanja i izradu izvje$¢a o stanju duga te koordiniranju uspostave i ustrojavanja financijskog upravljanja i
kontrola gradskih upravnih tijela, tijela mjesne samouprave, vijeca i predstavnika nacionalnih manjina.

Poslovi planiranja i evidentiranja javnih nabava obuhvacaju izradu godiSnjeg plana javne nabave Grada,
vodenje evidencije provedenih postupaka javnih nabava, vodenje evidencije o urednom ispunjenju ugovora i
izdavanje potvrda izvrsiteljima radova odnosno isporuciteljima robe i usluga o urednom ispunjenju ugovora
prema Gradu, vodenje postupaka javne nabave za potrebe svih upravnih tijela Grada, vodenje procedure za
izdavanja prethodne suglasnosti gradonacelnika upravnim tijelima Grada u pojedinim postupcima te vodenje
registra svih ugovora Grada Samobora.

Financijsko poslovanje obuhvaca blagajnicko poslovanje, poslove obracuna i isplata placa za sluzbenike
1 namjeStenike Grada, kontrolu naloga za placanje u skladu s financijsko - raCunovodstvenim propisima i
izvrSavanje pla¢anja temeljem naloga upravnih tijela Grada, te ustanova u vlasnistvu Grada Samobora, vodenje
evidencije ulaznih racuna te evidentiranje, pohranjivanje i aktiviranje izdanih i primljenih sredstava osiguranja
placanja.

Racunovodstveno - knjigovodstveni poslovi podrazumijevaju vodenje knjigovodstvenih poslova
proracuna ustanova u vlasniStvu Grada Samobora, vodenje analitickih knjigovodstvenih evidencija poslovnih
promjena i transakcija nastalih na imovini, obvezama i potrazivanjima, vodenje evidencije o danim i primljenih
jamstvima i garancijama te sastavljanje financijskih izvjestaja i konsolidiranih financijskih izvjestaja u skladu
s financijsko - raCunovodstvenim propisima.

Naplata gradskih poreza i drugih prihoda podrazumijeva utvrdivanje obveznika plac¢anja gradskih poreza
1 drugih prihoda, razrez i naplatu gradskih poreza i drugih prihoda koji pripadaju Gradu Samoboru, pokretanje
1 vodenje postupaka ovrhe radi naplate gradskih poreza i drugih prihoda te analiti¢ko pracenje naplate ostalih
prihoda koje ostvaruju upravna tijela Grada, osim prihoda iz ¢lanka 8. stavka 7. ove Odluke.

Upravni odjel obavlja stru¢ne i administrativno — tehni¢ke poslove za Odbor za financije 1 proracun.

Upravni odjel vodi brigu o osiguranju imovine te prati izvrSavanje obveza i potrazivanja po osiguranju.

Clanak 7.

Upravni odjel za komunalne djelatnosti obavlja administrativne, upravne i stru¢ne poslove koji se
odnose na komunalno gospodarstvo i to: prijevoz putnika u javnom prometu, odrzavanje Cistoc¢e, odlaganje
komunalnog otpada, odrzavanje javnih povrsina, odrzavanje nerazvrstanih cesta, trznice na malo, odrzavanje
groblja i prijevoz pokojnika, obavljanje dimnjacarskih poslova, javnu rasvjetu, kao i ostale pratece djelatnosti
u kopnenom prijevozu - pruzanje kolodvorskih usluga i javni prijevoz skelom, poslove koji se odnose na
promet i veze iz djelokruga lokalne samouprave, poslove zastite prirode, djelatnost opskrbe pitkom vodom,
odvodnje i prociS¢avanja otpadnih voda i poslove mjesne samouprave.

U obavljanju poslova komunalnog gospodarstva te poslova vodoopskrbe i odvodnje Upravni odjel brine
o poslovima odrzavanja komunalne infrastrukture, obavlja poslove koji se odnose na vodno gospodarstvo,
osobito vezano uz djelatnost opskrbe pitkom vodom, odvodnju i proc¢is¢avanje otpadnih voda, priprema i
provodi programe njihovog odrzavanja i obavlja nadzor nad izvodenjem radova.

Upravni odjel nadzire i uskladuje rad trgovackih drustava kojima je, sukladno zakonu i drugim propisima,
povjereno obavljanje komunalnih djelatnosti te vodoopskrbe i odvodnje.

Upravni odjel obavlja stru¢ne i administrativno - tehnicke poslove za Odbor za komunalne djelatnosti i
Odbor za mjesnu samoupravu.

Upravni odjel obavlja poslove komunalnog, prometnog i poljoprivrednog redarstva.

Upravni odjel obavlja stru¢ne, administrativne, financijske i racunovodstveno — knjigovodstvene poslove
vezane uz rad i funkcioniranje mjesnih odbora i gradskih cetvrti.
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Clanak 8.

Upravni odjel za gospodarstvo, razvoj i projekte Europske unije obavlja poslove koji se odnose na
gospodarstvo i poduzetnistvo (obrti i trgovacka drustva), poslove koji se odnose na razvoj i stratesko planiranje,
priprema projektno - tehni¢ku dokumentaciju za kapitalne investicije od interesa za Grad Samobor i provodi
nadzor nad realizacijom istih, poslove koji se odnose na rad, turizam i ugostiteljstvo, trgovinu, zasStitu potrosaca,
rudarstvo, poljoprivredu i Sumarstvo, autotaksi prijevoz, zdravstvenu zastitu bilja i veterinarstvo, prati stanje u
gospodarstvu na podru¢ju Grada Samobora, poslove civilne zastite i vatrogastva, upravne i stru¢ne poslove iz
podrucja energetike te suraduje s nadleznim tijelima.

Upravni odjel za gospodarstvo priprema i predlaze razvojne projekte za sufinanciranje iz fondova EU i
ostalih medunarodnih ili nacionalnih fondova te u tu svrhu suraduje i koordinira s drugim tijelima i institucijama
na podruc¢ju Grada Samobora, Zupanije i Republike Hrvatske u cilju prijave i provodenja predlozenih razvojnih
projekata i vodi evidenciju o medunarodnim i EU projektima na podru¢ju Grada Samobora.

Upravni odjel obavlja poslove vezane uz prostorno uredenje, a koji obuhvacéaju pripremu akata u vezi
donosenja prostornih planova, praéenje ostvarenja dokumenata prostornog uredenja, uredenje gradevinskog
zemljiSta, izradu izvjes¢a o stanju u prostoru te vodenje dokumentacije o prostoru, obavlja geodetske poslove
u dijelu vodenja katastra vodova, vodi izvornu evidenciju naselja, ulica i kuénih brojeva, odreduje kuéne
brojeve, te poslove vezane uz uspostavu i razvitak informatickih sustava u prostoru (GIS — Geo informacijski
sustav) i pracenje funkcioniranja sustava.

Upravni odjel obavlja stambene poslove, vodi brigu o opskrbi toplinskom energijom, obavlja poslove
zastite okoliSa, poslove zastite graditeljske bastine koja obuhvaca koordinaciju aktivnosti u vezi zastite
graditeljske bastine, izradu programa te ostale dokumentacije i akata u vezi planiranja i provodenja zastite
objekata i prostornih cjelina.

Upravni odjel brine o provodenju StrateSkog programa razvoja Grada Samobora, predlaze njegove
izmjene i dopune, pokrece i provodi postupak donoSenja novog StrateSkog programa u suradnji s ostalim
upravnim tijelima, priprema i provodi godiSnje programe gospodarenja stambenim i poslovnim fondom Grada
Samobora.

Upravni odjel obavlja poslove upravljanja gradskom imovinom i vodi registar imovine, vodi brigu o
odrzavanju gradske imovine (osim komunalne infrastrukture iz ¢lanka 7. ove odluke), obavlja imovinsko -
pravne poslove vezane uz gradsku imovinu, te obavlja poslove pravnog zastupanja Grada Samobora iz svog
djelokruga.

Upravni odjel obavlja poslove utvrdivanja obveze placanja, razreza i naplate komunalnog doprinosa,
komunalne naknade i spomenicke rente.

Upravni odjel obavlja poslove vezane uz dodjelu koncesija, poslove davanja u zakup te provodi postupke
prisilne naplate dospjelih obveza iz djelokruga Upravnog odjela.

Upravni odjel poduzima aktivnosti na jaCanju i poticanju gospodarskog razvoja i poduzetnickih aktivnosti
1 privlaenju inozemnih i domacih ulagaca, promicanju gospodarskog napretka te poboljSanju uvjeta
privredivanja otvaranjem gospodarskih zona i aktivnom promidzbom. U realizaciji navedenih aktivnosti,
Upravni odjel organizira i provodi savjetovanja u vezi s poslovanjem i upravljanjem, organizira stru¢ne
seminare i poduke poduzetnika te prikuplja i daje informacije o razvoju gospodarstva na podru¢ju Grada
Samobora.

Upravni odjel obavlja poslove koji se odnose na komunalno gospodarstvo, a nisu izrijekom navedeni u
djelokrugu poslova Upravnog odjela za komunalne djelatnosti.

Upravni odjel obavlja stru¢ne i administrativno - tehnic¢ke poslove za Odbor za gospodarstvo, poduzetnistvo,
obrtnistvo i ulaganja, Odbor za poljoprivredu i Sumarstvo, Odbor za turizam i ugostiteljstvo, Odbor za zastitu
okolisa i prostorno uredenje, Gospodarski savjet te ostale poslove koji mu se stavljeni u nadleznost.

Upravni odjel nadzire i uskladuje rad trgovackih drustava kojima je povjereno obavljanje djelatnosti iz
djelokruga odjela.
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Clanak 9.

Upravni odjel za provodenje dokumenata prostornog uredenja i gradnju obavlja administrativne, upravne i
strucne poslove vezane uz provodenje dokumenata prostornog uredenja, a koji se odnose naizdavanje lokacijskih
dozvola, potvrda parcelacijskih elaborata, rjeSenja o utvrdivanju gradevinske Cestice, administrativne, upravne
1 struéne poslove vezane uz gradnju, a koji se odnose na izdavanje rjeSenja o uvjetima gradenja, potvrda
glavnog projekta, gradevinskih dozvola, potvrda izvedenog stanja, uporabnih dozvola, dozvola za uklanjanje
gradevina, poslove vezane uz izdavanje rjesenja o izvedenom stanju, pripremne i tehnicke poslove vezane uz
donosenje ostalih akata vezanih uz ozakonjenje nezakonito izgradenih zgrada, te ostale poslove koji se odnose
na gradnju.

Clanak 10.

Upravni odjel za opce, pravne i tehnicke poslove obavlja stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove
vezane uz pripremanje i organiziranje rada Gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela, priprema opée i pojedinacne
akte za Gradsko vijece 1 gradonacelnika, pravno oblikuje ugovore i pruza pravnu pomo¢ drugim upravnim
odjelima i sluzbama, proucava i stru¢no obraduje najslozenija pravna pitanja iz nadleznosti Grada Samobora,
obavlja poslove zastupanja Grada Samobora pred sudovima, drzavnim i drugim upravnim tijelima, poslove
suradnje s odvjetnickim uredima za potrebe Grada Samobora, daje pravna i druga stru¢na misljenja u svezi s
radom Gradskog vijeca, njegovih radnih tijela i gradonacelnika, kao i radom skupstina trgovackih drustava u
vlasnistvu Grada Samobora, priprema sjednice Gradskog vijeca i njegovih radnih tijela te sjednice Kolegija
gradonacelnika, brine o uskladenosti materijala za sjednice sa zakonom, Statutom, Poslovnikom i drugim
propisima, priprema, izdaje i vodi registar Sluzbenih vijesti Grada Samobora, provodi natjecajni postupak za
prijam u sluzbu sluzbenika i namjestenika, obavlja informati¢ke poslove za potrebe Grada Samobora i drugih
proracunskih korisnika, obavlja administrativno - tehnicke poslove vezano uz pripremanje i organiziranje
rada Gradskog vijeca i gradonacelnika, vodi poslove sluzbenog protokola i organizacije sluzbenih posjeta i
svecanih manifestacija, poslove vezane za medugradsku i medunarodnu suradnju, poslove vezane za odnose s
javnoscu i suradnju s predstavnicima medija i poslove promidzbe.

Upravni odjel obavlja opée i kadrovske poslove, vodi uredsko poslovanje i brine o o¢uvanju arhivske
grade, obavlja poslove pisarnice, otpreme i dostave poste, kao i poslove umnozavanja i slaganja materijala za
sjednice tijela Grada Samobora za potrebe svih upravnih odjela i sluzbi Grada Samobora, poslove ekonomata
- domara, poslove protupozarne zastite i zastite na radu, vodi briga o grijanju i odrzavanju prostora i opreme
za potrebe svih upravnih odjela i sluzbi Grada Samobora, te drugih tijela ustanova 1 institucija koje se nalaze
u poslovnom prostoru koji je u vlasnistvu Grada Samobora, vodi brigu o osiguranju sluzbenika i namjestenika
Grada Samobora te prati izvrSavanje obveza i potrazivanja po osiguranju.

Upravni odjel obavlja stru¢ne i administrativno — tehni¢ke poslove za Mandatnu komisiju, Odbor za izbor
iimenovanja, Odbor za statutarno — pravna pitanja, Odbor za imenovanje ulica i trgova, Odbor za medugradsku
i medunarodnu suradnju, Odbor za predstavke i prituzbe gradana i Odbor za korekciju i uskladenje granica
naselja, mjesnih odbora i gradskih Cetvrti.

Clanak 11.

Jedinica za unutarnju reviziju je zasebna ustrojstvena jedinica, ustrojstveno i funkcionalno neovisna od
drugih upravnih tijela, izravno i isklju¢ivo odgovorna gradonacelniku.

Jedinica za unutarnju reviziju provodi unutarnje revizije za Grad Samobor, daje objektivno stru¢no
misljenje i ima savjetodavnu ulogu u cilju poboljSanja poslovanja Grada Samobora, procjenjuje sustave,
procese i sustav unutarnjih kontrola na temelju upravljanja rizicima, provodi unutarnje revizije u skladu s
najboljom strukovnom praksom i standardima unutarnje revizije uskladenim s Medunarodnim standardima
unutarnje revizije i kodeksom strukovne etike unutarnjih revizora, testira, analizira i ocjenjuje sve poslovne
funkcije iz nadleznosti Grada, provodi pojedinacne unutarnje revizije i daje preporuke gradonacelniku u svrhu
postizanja vece ucinkovitosti i djelotvornosti sustava, izraduje strateske i operativne planove revizije, obavlja
reviziju o koriStenju sredstava Europske unije i drugih medunarodnih organizacija i institucija, izraduje
izvjeS¢a o obavljenoj unutarnjoj reviziji koja podnosi gradonacelniku, prati provedbe preporuka navedenih
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u izvjes¢ima iz prethodno obavljenih revizija, izraduje periodi¢na i godiSnja izvjeS¢a o radu i dostavlja ih
nadleznim institucijama i osobama u skladu s vaze¢im propisima, suraduje s Sredi§njom harmonizacijskom
jedinicom Ministarstva financija $to ukljuCuje 1 obvezu dostave strateskih i godi$njih planova te godi$njeg
izvjeSca toj Upravi, prati i predlaze stalnu edukaciju unutarnjih revizora u skladu s Medunarodnim standardima
unutarnje revizije, procjenjuje praéenje provedbe preporuka Drzavnog ureda za reviziju i obavlja i druge
poslove odredene posebnim zakonom, drugim propisom te odlukama gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 12.
Sredstva za obavljanje djelatnosti upravnih tijela osiguravaju se u proracunu Grada Samobora.

III. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA

Clanak 13.

Upravnim tijelima upravljaju procelnici (u daljnjem tekstu: celnici tijela), a unutarnjim ustrojstvenim
jedinicama (referadama) upravljaju voditelji referada.

Celnike tijela imenuje, na temelju javnog natjedaja, gradonacelnik.

Celnika tijela u sluéaju njegove sprijecenosti ili odsutnosti zamjenjuje zamjenik &elnika ili sluzbenik istog
upravnog tijela koji ispunjava propisane uvjete, a kojeg je za to ovlastio gradonacelnik.

Jedinicom za unutarnju reviziju upravlja voditelj jedinice kojeg, na temelju javnog natjeCaja, imenuje
gradonacelnik i izravno je odgovoran gradonacelniku.

Clanak 14.

Celnici tijela obavljaju svoj posao profesionalno i ostvaruju svoja prava i obveze sukladno posebnom
zakonu kojim se reguliraju radni odnosi sluzbenika i namjestenika u lokalnoj samoupravi.

Celnici tijela odgovaraju za svoj zakonit i pravilan rad, kao i zakonit i pravilan rad upravnog tijela, i to
gradonacelniku koji usmjerava rad upravnih tijela.

Clanak 15.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazive i opise poslova pojedinih radnih mjesta, strucne i druge
uvjete za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja i druga pitanja od znacaja za rad upravnih tijela, u skladu
sa statutom i op¢im aktima lokalne jedinice, uredit ¢e gradonacelnik Pravilnikom o radu i unutarnjem redu
upravnih tijela Grada Samobora.

Clanak 16.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustroju i djelokrugu rada upravnih tijela Grada
Samobora (Sluzbene vijesti Grada Samobora br. 6/13., 5/15.1 8/15.).

Clanak 17.
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenim vijestima Grada Samobora.

KLASA: 021-05/17-01/6
URBROJ: 238-11-04/03-17-21
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